ﬁ Port de Tarragona

Sistema de acreditaciones externas (SAE)

Panel de control para las empresas externas asociadas a visitas prolongadas con acceso a
gestionar sus propios trabajadores autorizados a acceder al recinto de la Autoritat Portuaria
de Tarragona.

ACCESO AL PANEL DE CONTROL:
Para acceder al SAE debe acceder a la siguiente direccion:
https://sap.porttarragona.cat/sae/login

Debera introducir el usuario y contrasefia proporcionado por la empresa asociada.

% Port de Tarragona .

SISTEMA ACREDITACION EXTERNO - SAE

Acceso a las empresas externas

Insette el nombre de usuario que le ha

Usuario | complex proporcionado |a empresa extena para

Ia que trabaja:

conraseia
[_Conectar ]

Autoritat Portuaria de Tarragona Copyright 2009 registro.sap@porttarragona.cat

GESTION DE TRABAJADORES ASOCIADOS A LA VISITA PROLONGADA:

Si deseamos dar el alta a nuestros trabajadores a la nueva visita, haremos click en
“Anadir trabajadores”.
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SAE - Panel de control de la visita prolongada: -
Electricistas Complex (04/06/2012 - 01/09/2012) Q Desconectar
&, Trabajadores de la VP 'Electricistas Complex’ (04/06/2012 - 01/09/2012) (" Aiiadir trabajadores

En este momerto no hay trabajadores pendientes de validar

ANADIR TRABAJADORES EXTERNOS DE LA VISITA PROLONGADA:

"N AENOR
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Una vez en la siguiente pantalla rellenaremos todos los cambios en negrita (obligatorios) y
procederemos a darle a “Guardar”.
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SAE - Panel de control de la visita prolongada:
Electricistas Complex (04/06/2012 - 01/09/2012) © Desconectar

& Afadir trabajadores & cancolar

& Los campos en negrita son obligatorios

Nombre =

Mombre y apeliidos deben coincidit exactamente con o que aparece en el NIFfPasaporte o Carné de
conducir, aseglrese de infroduciro coneclamente

Primer apellido

Mariinez
Sequndo apellido Soria
NIF 123456731

En caso de nacionalidad espafiola introduzea el NIF, en otro caso introduzea el Pasaport2 o Came de
conducir. (Sin espacios, puntos o caracteres especiales)

Nacionalidad Ecpafiz v
Direccidn Calle Pefia 23
Codigo postal 43005
Poblacion Reus
Provincia Reus
Teléfono 977 33 44 55
Elteléfono dede tener entre 9y 11 digitos (Ej:+34 877000000
Mévil 667 58 66 44
Elteléfono debe tener entre 9y 11 digitos (Ej:+34 977000000
Email

isaac@compler.es

Guardar

ENVIO DE LOS TRABAJADORES A LA APT

Una vez introducidos todos los trabajadores, verificando que los datos son correctos, puede
proceder a realizar el envio de estas solicitudes a la APT haciendo click sobre el boton
“Enviar solicitud de trabajadores a la APT”.
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SAE - Panel de control de la visita prolongada: .
Electricistas Complex (04/06/2012 - 01/09/2012) L) Desconectar
., Trabajadores de |a VP 'Electricistas Complex’ (04/06/2012 - 01/09/2012) (L Aiiadir trabajadores

Nombre NIF Teléfono Funciones

Martinez Soria, Isaac 123156781 977331455 ! Editar @ Borrar

Enviar golicitud de trabajadores @ la APT

Port de Tarragona



A continuacion le saldrd una pantalla de confirmacién que le recordard que una vez
realizado el envio, ya no podra modificar los datos de estos trabajadores.

Para confirmar el envio pulse “Si”.
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SAE - Panel de control de la visita prolongada:
Electricistas Complex (04/06/2012 - 01/09/2012)

(‘) Desconectar

Se va a rezlizar 1a solicitud de entradz de 10s trabajdores a la APT. Por favor as2guirse que los datos son correctos y que ya ha
introcucicio todos los trabajadores de la visita, ya que una vez realzada |a solicitud, no podré modificar los datos

Una vez realizada la solicitud puede seguir afiadiendo nuevos trabajadores y ver el listado
de trabajadores enviados a la APT.
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SAE - Panel de control de la visita prolongada:

Electricistas Complex (04/06/2012 - 01/09/2012) € Desconeetar

& Trabajadores de la VP 'Elsctricistas Complex’ (04/06/2012 -01/09/2012) {7 Aiadir trabajadores
Nombre NIF Telétono Funciones
Suarez Garcia, Maria 12345678P 977223344 / Editar 0 Borrar

Enviar solicitud de trabajadares a la APT

@ Listado de trabajadores enviados

Nombro NIF Toléfono Movil Ditoccion Email

Martinez Soria, Isaac 123456781 077334455 567886644 Calle Peiia 23, Reus {13006) isaacfcomplex.es
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